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YILLIK iS TAKViMi FORMU

HARCAMA BiRiMi:SAGLIK BiLiIMLERi FAKULTESI

YILLIK i$ SUREC TAKViMi
GOREVIN YORUTULDUGU ALT BiRiM: Mali isler Biirosu — Ogrenci isleri Biirosu

Baslangig Tarihi 01.01.2025 Bitis Tarihi: 31.12.2025

16

Yapilacak is Sayisi

1 VYapilacak is:‘ Tarih:

Aciklama:Birimden maas almakta olan tiim personelin maas glincelleme islemlerinin yapilmasi.

2 Yapilacak is:‘

Aciklama : 2024 yili performans programi 4. Ug aylik gergeklesme verilerinin hazirlanmasi.

3 Yapilacakis: Tarih:

Aciklama : Ek ders 6demesi almayi hake den 6gretim elemanlarinin ek ders 6deme islemlerinin yapilmasi.

4  Yapilacakis: Tarih:

Aciklama: Birimden maas almakta olan tiim personelin maas islemlerinin yapilmasi.

5  Yapilacakis: Tarih:

Aciklama: Kurum idare faaliyet raporuna esas teskil edecek birim faaliyet raporunun hazirlanmasi

‘6 Yapilacak is:‘ Tarih:

Aciklama: 2025 yili performans programi 1. li¢ aylik (Ocak, Subat, Mart Aylar) gergeklesme verilerinin hazirlanmasi.
‘7 Yapilacak i§:‘ Tarih:

Aciklama: Birim tarafindan kullanilan (Ocak, Subat, Mart aylari) tiiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri.

‘8 Yapilacak i§:‘ Tarih:

Aciklama: Birim tarafindan kullanilacak olan biitgenin talep edilmesi.
9 Yapilacaks: Tarih:

Agiklama: Ogrencilerin zorunlu ve gonilli yaz stajlariile ilgili sigorta giris ¢ikis islemlerinin yapilmasi.

10 VYapilacak is: Tarih:
Aciklama: 2025 yili performans programi 2. lg aylik (Nisan, Mayis, Haziran Aylari) gerceklesme verilerinin hazirlanmasi.

11 VYapilacak is: Tarih:

Aciklama: Birim tarafindan kullanilan (Nisan, Mayis, Haziran aylari) tiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri.

‘12 Yapilacak is:

Aciklama: Boliimlerimize yapilan Kurumlararasi ve Merkezi Yerlestirme Puanina Gore Yatay Gegis Basvurularinin Degerlendirilmesi.

‘13 Yapilacak is:‘

Aciklama: Bollimlerimize yapilan Dikey Gegis Bagvurularinin Degerlendirilmesi.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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14 Yapilacak is:

Aciklama: 2025 yili performans programi 3. l¢ aylik (Temmuz, Agustos, Eylul Aylari) gerceklesme verilerinin hazirlanmasi.

‘15 Yapilacak is: Tarih:

Aciklama: Birim tarafindan kullanilan (Temmuz, Agustos, Eylul aylar) tiiketim malzemelerinin ¢ikis islemleri

16 VYapilacak is: Tarih:

Aciklama: Birim tarafindan kullanilan (Eylil, Ekim, Kasim aylar) tiiketim malzemelerinin gikis islemleri

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



